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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 331-2017-UNAM

Moquegua, 24 de Julio de 2017

VISTOS, el Oficio N° 119-2017-VPI-UNAM de 20 de Julio 2017, Informe N° 194-2017-DICNI/VPI/CO-UNAM
de 20 de Julio 2017, Informe Legal N° 414-2017-UNAM-CO/OAL de 14 de Julio 2017, Acuerdo de Sesién
Ordinaria de 20 de Julio de 2017, culminada el 21 de Julio 2017, ¥;

CONSIDERANDO:

Que, el parrafo cuarto del articulo 18° de la Constitucién Politica del Estado, concordante con el articulo 8° de
la Ley N° 30220, Ley Universitaria, reconoce la autonomia universitaria, en el marco normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econdmico, que guarda concordancia con el Capitulo IV del Estatuto de la UNAM.

~ Que, mediante Oficio N° 119-2017-VPI-UNAM de 20 de Julio 2017, el Dr. Alberto Bacilio Quispe Cohaila

Vicepresidente de Investigacion, en referencia al Informe N° 194-2017-DICNI/VPI/CO-UNAM de 20 de Julio
2017, emitido por el Director de Cooperacién Nacional e Internacional de la UNAM, eleva a la Presidencia de
la Comisién Organizadora la propuesta de Directiva de Procedimientos para la Suscripcion de Convenios en la
Universidad Nacional de Moquegua, cuyo objeto es establecer los lineamientos y procedimientos para la
formulacién y aprobacion de convenios con otras entidades publicas, privadas sean nacionales o
internacionales, la misma que cuenta con la opinién favorable de la Oficina de Asesoria Legal, para que sea
tratado en sesién de comisién organizadora y se emita el acto resolutivo,

Que, la Comisién Organizadora de la UNAM, en Sesién Ordinaria de 20 de Julio de 2017, culminada el 21 de
Julio 2017, por UNANIMIDAD acordé aprobar la Directiva de Procedimientos para la Suscripcion de
Convenios en la Universidad Nacional de Moquegua, la misma que consta de Dos (02) Capitulos, Trece (13)
Articulos, contenidos en Ocho (08) folios.

Que, el numeral 59.13 del articulo 59 de la Ley N° 30220, es atribucion de Consejo Universitario, celebrar
convenios con universidades extranjeras, organismos gubernamentales, internacionales u otros sobre
investigacion cientifica y tecnolégica, asi como otros asuntos relacionados con las actividades de la universidad.
En dicho contexto, el articulo 29° de la Ley N° 30220, sediala, Aprobada la ley de creacién de una universidad
piiblica, el Ministerio de Educacién constituye una Comisién Organizadora (...). Esta Comisién tiene a su cargo
la aprobacién del Estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa de la
Universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento (...).

Que, el literal b) del numeral 6.1.3 de la Resolucién Viceministerial N° 088-2017-MINEDU, Disposiciones para
la constitucién y funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades Piblicas en Proceso de
Constitucién, establece como funciones de las Comisiones Organizadoras, Elaborar y aprobar el estatuto,
reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa de la Universidad.

Estando a las consideraciones precedentes, en uso de las atribuciones que le concede la Ley Universitaria N°
30220, el Estatuto de la Universidad Nacional de Moguegua y lo acordado en Sesion Ordinaria de 20 de Julio
de 2017, culminada el 21 de Julio 2017.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
SUSCRIPCION DE CONVENIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA, la misma que
consta de Dos (02) Capitulos, Trece (13) Articulos, contenidos en Ocho (08) folios, que como anexo forma parte
integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDOQ.- ENCARGAR, a la Vicepresidencia de Investigacion, la implementacion de
las acciones administrativas necesarias para la ejecucion de la presente Resolucién.

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Archive
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VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACION

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

Moguegua, 20 de Julio del 2017
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ASUNTO : Remito Propuesta de Directiva de Procedimientos para la
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De nuestra.consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para expresarle un’cordial saludo y
en atencién a los documentos de la referencia, tengo a bien elevar a su despacho la
propuesta de DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA, presentada por la Direccion de Cooperacion
Nacional e Internacional; la misma que cuenta con opiniéon procedente de la Oficina de
Asesoria Legal y opinion favorable de la Oficina de Planificacion y Desarrollo.

Por lo que agracdeceré Sefor Presidente, sea tratado en
Sesion de Comision Organizadora y se pueda emitir el respectivo acto Resolutivo.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para reiterarle los
sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente, Py 3284
PRESIDENCIA - UNAM Prov. |

Folios: 52 $eiEstarapannnnen con

....................................

Dr ALBERT 10 QUISPE COHAILA
VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION

ABQC/VPI
BAM/Sec
C.c. Archivo

Mogquegua: Calle Ancash §/N  Teléfono 053-463514 Anexo 203
www.unam.edu.pe / vice investigacion@unam.edu.pe - 943178064 - 971894850
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UNAM DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

LSVIEIBAD MACINAL 08 MOGUITUA

DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS
DE COOPERACION EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1° - FINALIDAD

La presente directiva tiene como finalidad establecer el procedimiento para la suscripcion

de CONVENIOS entre la Universidad Nacional de Moguegua con Instituciones nacionales o
: ""'_:‘-;;_ extranjeras, publicas o privadas, interesadas en desarrollar actividades conjuntas en areas
|de interés comun; a propuesta de diferentes dependencias académicas y administrativas
?-:de la UNAM, o de ofras entidades conforme las formalidades previstas en la presente
~ directiva.

ARTICULO 2° - OBJETO

El objeto de la presente directiva es establecer los lineamientos y procedimientos para la
formulaciéon y aprobacién de convenios con ofras entidades publicas, privadas sean

' nacionales o internacionales.

ARTICULO 3° - ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las Escuelas Profesionales,
. Oficinas y Unidades Organicas de la Universidad Nacional de Moguegua.

“\| ARTICULO 4° - BASE LEGAL

), Constitucién Politica del Perd

- Ley Universitaria N° 30220

Estatuto y Reglamento General de la Universidad Nacional de Moguegua

Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444

Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal que corresponda, segun la

fecha de actividades en que se asuma los compromisos en el convenio a suscribir.
- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, Ley N° 28411

Directivas y Reglamentos vigentes.

Moquegua: Calle Ancash S/N Teléfono 053-463514
www_tunam.edu.pe/ocni@mail.unam.edu.pe
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UNAM DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

ARTICULO 5° - RESPONSABLE

La Direccidén de Cooperacion Nacional e Internacional, en adelante DICNI, es la

responsable de proponer, viabilizar, orientar, normar, evaluar, supervisar, gestionar, viabilizar

y evaluar el desarrollo de los CONVENIOS en la Universidad Nacional de Mogquegua; las

coordinadores del convenio, serdn los responsables de su ejecucidén, asimismo informaran

periddicamente sobre actividades realizadas, informacién que serd validada para la

renovacion o resolucion del convenio.

CAPITULO Il

DEL PROYECTO DE CONVENIO, CLASES, TIPOS DE CONVENIOS Y PROCEDIMIENTO PARA FIRMA.

ARTICULO 6° - DEL PROYECTO DEL CONVENIO
El Proyecto de CONVENIO puede nacer a propuesta de las dependencias de la
Universidad: Escuelas Profesionales, Unidades Operativas, Entidades PUblicas, Privadas

Nacionales e Internacionales.

DICNI, propone proyectos de convenio con entidades similares previa coordinacion con las

autoridades y dependencias, buscando y velando siempre el interés institucional.

= Los proyectos de convenio pueden ser Marco y/o Especifico.

6.1

6.2

CONVENIO MARCO: Es el CONVENIO en el que se expresa la intencion de establecer
una relacion duradera con otfra entidad, con la finalidad de colaborar
conjuntamente en el desarrollo del cumplimiento de objetivos institucionales de LAS
PARTES, el establecimiento de la relacién se detalla en base a CLAUSULAS; el
CONVENIO MARCO serd firmado por el titular de la UNAM.

CONVENIO ESPECIFICO: Son CONVENIOS de prestacion de servicios en los que se
realizan tareas y/o actividades de asesoramiento, investigacion, desarrollo, estudio,

etc. recibiendo a cambio una contraprestacion de bienes, servicios o econémica.

Moquegua: Calle Ancash S/N Teléfono 053463514
www.unam.edu.pe/ocni@mail.unam.edu.pe
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UNAM DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

Los CONVENIOS ESPECIFICOS nacen en base a un CONVENIO MARCO previamente
suscrito, para la formalizacion de un CONVENIO ESPECIFICO se requiere la
presentacién y aprobacién del mismo, en ella se incluye las obligaciones,
responsabilidades y beneficios, asi mismo debe presentarse la documentacién
necesaria, agregados como ANEXOS; tales como: Planes de tfrabajo, cronograma
de ejecucion (Plazos), detalles financieros, actuaciones a realizar, etc.
Dentro de los tipos de convenios especificos tenemos:
a. ACADEMICOS
- Pasantias de docentes y estudiantes de pre y postgrado y personal
administrativo
- Pracfticas pre y profesionales
- Por capacitaciones diversas
- Complementacién Académica
- Proyeccion Social
- Desarrollos de Tesis
- Movilidad Docente, Estudiantil y Administrativo
- Investigacién cientifica
b. CULTURALES
- Proyeccion Social para difusion cultural
- Voluntariado Docente, Estudiantil y Administrativo
c. SALUD
- Campanas de Afencion Médica
- Seguros de salud y de vida.
- Oftros
d. FINANCIERA Y COMERCIAL

- Préstamos personales

- Cobros de tasas educacionales
e. PROYECTOS
- Administracion y Ejecucion de proyectos de Investigacion Nacionales
e Internacionales

6.3 ANEXOS: Son documentos que se hayan unido como parte integrante de un todo.

6.4 CLAUSULA: Son las disposiciones o condiciones que estan adscritos en el convenio.

En ellos se establece la relacién de todos los puntos a tratar.

Mogquegua: Calle Ancash 5/N Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe/ocni@mail.unam.edu.pe
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UNAM DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

VINISAL NACKINAL B8 MOGUEGUA

ARTICULO 7° - DE LA FORMULACION DEL CONVENIO.
Para la formulacion de la propuesta del proyecto de convenio, se sugiere considerar las
siguientes partes:
7.1 PRESENTACION: Nombre del convenio, razén social y legal de las partes,
: representantes, domicilio legal.
7.2 CLAUSULAS: Antecedentes, base legal, objetivo del convenio, compromisos de LAS
E@ PARTES, coordinadores, periodo de vigencia, modificaciones, resolucion, solucidn de
confroversias, aspectos no previstos, domicilio, fecha de suscripcion; entre otras;
cabe resaltar que si el convenio hace uso de recursos financieros, estos no deben
exceder el fiempo de duracion del convenio.
7.3 Documentos afines: deben recibir el tratamiento de Convenio: los acuerdos,
Alianzas Estratégicas, Profocolos, y otros documentos afines, cuyos objetivos sean la

cooperacion, ayuda mutua, la complementacion, los fines institucional, sin fines de

lucro.

ARTICULO 8° - PRESENTACION DEL EXPEDIENTE
8.1 Para las Instituciones y/o Enfidades externas, piblicas y/o privadas, presentardn la
propuesta de Proyecto de Convenio en la Unidad de Tramite Documentario (Mesa

de Partes) de la Universidad Nacional de Moquegua (Sede Central), esta recibird el

expediente de la Propuesta de Convenio Marco y/o Especifico, el cual deberd ir
acompafado de un oficio y/o documento dirigido al Presidente de la Comisidn.

8.2 Presidencia derivara el expediente de la propuesta de Proyecto de Convenio
Marco y/o Especifico a Vicepresidencia de Investigacién, esta a su vez remitird los
actuados a DICNI como la Direccion responsable de continuar con el trdmite
correspondiente.

8.3 Para las dependencias de la UNAM, estan remitirdn la propuesta de Proyecto de

Convenio Marco y/o Especifico a Vicepresidencia de Investigacion, quien derivard
el expediente a DICNI para el tramite correspondiente.

Todo expediente de propuesta de Proyecto de Convenio deberd contener:

- El oficio y/o documento de presentacion y el proyecto del convenio.

- Lajustificacion de la suscripcidn del convenio propuesto.

- El presupuesto de ejecucidn de actividades, si fuera el caso.

- Ele-mail de la instituciéon interesada para las coordinaciones posteriores.

- Texto electrénico, y su version en lengua extranjera, si fuera el caso.

Mogquegua: Calle Ancash §/N Teléfono 053-463514
www unam.edu.pe/ocni@mail.unam.edu.pe
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UNAM DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

El Expediente del convenio debe contener la propuesta en fisico y digital.

ARTICULO 9° - REVISION DEL EXPEDIENTE

9.1 DICNI, es la primera dependencia en revisar los proyectos de convenio y realizar las

coordinaciones con la ofra parte, asi mismo sugiere y envia la propuesta de

convenio a las dependencias para su opinidon, una vez consensuada se remite la

propuesta a la Oficina de Asesoria Legal solicitando OPINION LEGAL.

9.2 Paralos CONVENIOS MARCO, DICNI analizard y verd por conveniente si requiere de

opinién de alguna de las dependencias de la Universidad.

9.5

9.6

9.7
9.8
9.9

9.10

9.3 Para los CONVENIOS ESPECIFICOS es necesario la opinién de las Escuelas
Profesionales y/o dependencias de la Universidad, acorde a los objetivos y las dreas
de frabajo que busguen desarrollar en la propuesta.

Asimismo, se debe evitar los casos siguientes:

- Que personas juridicas distintas a la Universidad administren los recursos
generados por las actividades que son propias de la UNAM,

- Hlibre uso de la denominacién, simbolos y distintivos de la UNAM.

- Ofros, segun condiciones propuestas en el proyecto de convenio.
La OAL, revisard el proyecto de convenio y emitird su opiniéon a través de un informe
sobre los aspectos legales en concordancia con las normas legales vigentes.
Sifuera el caso, de generarse o comprometerse fondos econdmicos se deberd de
adjuntar el presupuesto de las actividades, dicho proyecto deberd contar con la
opinidn de la Oficina de Planificaciéon y Desarrollo.
Sobre el desarrollo de actividades o programas netamente académicos, el
convenio sera remitido la Vicepresidencia Académica y a las respectivas escuelas
profesionales para la opinién correspondiente. Una vez que se cuente con dicha
opinién, la DCNI emitird su opinidn técnica y remitira el proyecto de convenio ala
Oficina de Asesoria Legal para el informe respectivo.
Si el caso lo ameritq, se solicitara la opinién de otras Oficinas de la Universidad.
En los convenios no se consignard lo relacionado a vacantes de Pregrado.
OAL, remitira su informe a DICNI a través de Vicepresidencia de Investigacion, de
existir observaciones, DICNI, realizard la subsanacion de las mismas en
coordinacion con la parte cooperante.
Subsanadas las observaciones, DICNI reunird todos los actuados que corresponden

a la propuesta de convenio y armard el expediente, el cual mediante informe

Mogquegua: Calle Ancash S/N Teléfono 053-463514
www.unam.2du.pe/ocni@mail.unam.edu.pe
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UNAM DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

9.11

9.12

enviard a Vicepresidencia de Investigacion, solicitando sea tratado en sesién de
comision organizadora.

De no existir observaciones en los informes técnicos y legales, se continuard con
elevar los actuados mediante informe a Vicepresidencia de Investigacién y
solicitar sea tratado en pleno de comisién organizadora

Una vez aprobado en sesion de comision organizadora, Secretaria General
proporcionard una (01) resolucion a DICNI para que pueda continuar con la

suscripcion del mismo

ARTICULO 10° - SUSCRIPCION DEL CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO

10.1

10.2

10.5

Una vez que DICNI haya sido notificado con la resolucion de aprobacién del
Convenio Marco y/o Especifico, este realizard la impresiéon de los juegos finales
correspondientes al CONVENIO aprobado.

DICNI, visard cada uno de los juegos del CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO
aprobado, asi mismo serd responsable de hacer visar con el responsable de OAL y
de la Vicepresidencia de Investigacion cada uno de los juegos de convenio.
Mediante informe, dirigido a Vicepresidencia de Investigacion, adjuntando la
resoluciéon de aprobacién del CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO, se remitira los
juegos de CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO, para que sean remitidos a
Presidencia para el visado y la firma correspondiente por parte del titular de la
Universidad.

Una vez suscrito y visado cada uno de los juegos del Convenio Marco o Especifico,
estos retornarén a DICNI, quien mediante un Informe, solicitard la emisién de Oficio
a Vicepresidencia de Investigacién o Presidencia, segin crea conveniente, para
remitir a la OTRA PARTE los juegos de Convenio suscritos para su firma y visacion
correspondiente, o coordinar con la otra parte para que la firma pueda realizarse
en acto publico.

DICNI, realiza el seguimiento para que la otra parte entregue los ejemplares
correspondientes en original a la universidad y custodiar el convenio, asi mismo el
convenio suscrito debe distribuirse una copia al drea, oficina, coordinacién que lo
generd, esta a su vez debe llevar la ejecucion del convenio, ademds debe hacer

llegar el informe de ejecucion del convenio a DICNI

Moquegua: Calle Ancash S/N Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pefocni@mail.unam.edu.pe
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URVERSSAD MICONR. B MOGUISUA

ARTICULO 11° - REGISTRO DEL CONVENIO APROBADO.

DICNI es la encargada de mantener un REGISTRO DE CONVENIOS suscritos por la
a@ Universidad. Todo convenio, Marco o Especifico, suscrito @ nombre de la Universidad

Nacional de Moquegua, deberd contar con la Resoluciéon de aprobacion.

ARTICULO 12° - DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

=\0

RN

NAL AN
Qﬁ =\, Los casos no previstos en el presente reglamento, se rigen por las normas vigentesy se toman
e DY

" f_é; 'las decisiones segun atribuciones que corresponde al Director de Cooperacién Nacional e
\\\ Vi - ‘./'
a— y el titular de la Entidad en ultima instancia en la Universidad Nacional de Moguegua,

Internacional en primera instancia, Vicepresidencia de Investigacion en segunda instancia

ARTICULO 13° VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion y su
actualizacién se efectuard a propuesta de la Direccidn de Cooperacién Nacional e

Internacional.

Moqueguaq, 11 de julio de 2017

Moquegua: Calle Ancash S/N Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe/ocni@mail.unam.edu.pe
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

"Afo del Buen Servicio al Ciudadano”

t FOLTDS...D...Z.

DE

ASUNTO

REFERENCIA

FECHA

INFORME N° 194 - 2017-DICNI/VPI/CO-UNAM

Dr. ALBERTO BACILIO QUISPE COHAILA 16§
VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION N° EXP.. o

Mgr. JOSE ORLANDO QUINTANA QUISPE

..............

DIRECTOR DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

REMITO PROPUESTA DE DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
SUSCRIPCION DE CONVENIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
MOQUEGUA, PARA SER ELEVADO A SESION DE COMISION ORGANIZADORA.

INFORME LEGAL N° 414 -2017- UNAM - CO/OAL (1)
INFORME N° 032 - 2017 — UNAM/OPD-UPLAN-EFUH (2)

Moquegua, 20 de julio del 2017

informar:

Mediante el presente me dirjo a usted, para saludarlo cordialmente e

Segun documentos de referencia, la Oficina de Planificacién y Presupuesto (2) y la Oficina
de Asesoria Legal (1) emite opinién favorable a la PROPUESTA DE DIRECTIVA DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE MOQUEGUA, previa subsanacién de observaciones.

Esta Direccidn ha realizado la revision final acorde a la opinién emitida por la Oficina de
Asesoria Legal, subsanando las observaciones encontradas; por lo que SOLICITO a su
digno despacho tenga a bien elevar a Presidencia la PROPUESTA DE DIRECTIVA DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE MOQUEGUA para ser tratada en SESION DE COMISION ORGANIZADORA para su
APROBACION.

Adjunte a la presente el expediente completo en originales.

Agradeciendo la atencién al presente, hago propicia la ocasién para

expresarle los sentimientos de mi especial consideracion, y estima personal.

VICEPRESIDENCIA DE INV
{ Foliosi.cusnasnnenanns

STIGACH

M - | Hgm Atentamente,

I 5 (o —— ;;..u.g;.,.,.

smssesssmsannen aassananns

Quintana Quispe
Director de la Direccidn de Cooperacion
Nacional e Internaciona

Moquegua: Prolongacién Calle Ancash /N Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe / ocni@mailunam.edupe
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UNAM - OFICINA DE ASESORIA LEGAL

INFORME LEGAL N° 414-2017-UNAM-CO/OAL

AL DR. ALBERTO BACILIO QUISPE COHAILA
Vicepresidente de Investigacion de la Comisién Organizadora de la UNAM

ASUNTO Proyecto de Directiva de Procedimientos para la Suscripcion de Convenios de
Cooperacién en la Universidad Nacional de Moquegua

REF. Informe N°186-2017-DICNI/VPI/CO-UNAM

FECHA Moquegua, 14 de julio de 2017.

Estando al asunto y documento de la referencia, sobre propuesta de Directiva de Procedimientos para la

Suscripcion de Convenios de Cooperacion en la Universidad Nacional de Moquegua, este despacho se permite
precisar lo siguiente:

Arch.2017
Folios (
REG. 1132

La Universidad Nacional de Moquegua, se regula por las disposiciones contenidas en la Constitucion
Politica del Estado, Ley Universitaria, Reglamento y Directivas Internas de la Universidad, en cuyo marco
debe obedecer las decisiones que adopte las autoridades universitarias, ello en cumplimiento del principio de
legalidad.

La Vicepresidencia de Investigacion ha remitido a este despacho el proyecto de Directiva de Procedimientos
para la Suscripcidn de Convenios de Cooperacion en la Universidad Nacional de Moquegua, cuyo objeto es
establecer los lineamientos y procedimientos para la formulacién y aprobacion de convenios con otras
entidades pablicas o privadas, sean estos nacionales o extranjeras. quienes estén interesadas en desarrollar
actividades conjuntas en dreas de interés comun.

Segiin se tiene del numeral 59.13) del articulo 59° de la Ley N° 30220. es atribucion de Consejo
Universitario, la celebracion de convenios con universidades extranjeras, organismos gubernamentales,
internaciones u otros sobre investigacion cientifica y tecnologica, asi como otros asuntos relacionados con
las actividades de la universidad.

En dicho contexto, debemos sefialar que el Articulo 29° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, sefiala,
Aprobada la ley de creacion de una universidad publica, el Ministerio de Educacién constituve una
Comision Orgam zadora (...)

Esta comision tiene a su cargo la aprobacion del Estatuto, reglamentos y documentos de gestion
académica y administrativa de la universidad, formulados en instrumentos de planeamiento (...)

El literal b) del numeral 6.1.3 de la Resolucion Viceministerial N° 088-2017-MINEDU., Disposiciones para
la constitucién y funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades Piiblicas en Proceso
de Constitucion, establece como funciones de las Comisiones Organizadoras, Elaborar y aprobar el
estatuto, reglamentos y documentos de gestion, académica y administrativa de la universidad.

De modo tal que, la propuesta de la Directiva de Procedimientos para la Suscripcion de Convenios de
Cooperacion en la Universidad Nacional de Moquegua. resulta de vital importancia para los intereses de esta
casa superior de estudios.

CONCLUSION:

En opinién de este despacho, resulta PROCEDENTE continuar con el séquito de trémite de aprobacién de
la Directiva de Procedimientos para la Suscripcion de Convenios de Cooperacién en la Universidad
Nacional de Moquegua :; debiendo por consiguiente, elevarse los actuados al pleno de la Comision
Organizadora, para su determinacion final.

Es cuanto cumplo con informar a su autoridady para [0
Atentamente:

fines que estime convenient
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UNAM DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS
DE COOPERACION EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1° - FINALIDAD

La presente directiva tiene como finalidad establecer el procedimiento para la suscripcion
de CONVENIQOS entre la Universidad Nacional de Moquegua con Instituciones nacionales o
extranjeras, publicas o privadas, interesadas en desarrollar actividades conjuntas en areas
de interés comun; a propuesta de diferentes dependencias académicas y administrativas
de la UNAM, o de ofras enfidades conforme las formalidades previstas en la presente
directiva.

ARTICULO 2° - OBJETO

El objeto de la presente directiva es establecer los lineamientos y procedimientos para la
formulacién y aprobacién de convenios con otras entidades publicas, privadas sean

nacionales o internacionales.

ARTICULO 3° - ALCANCE
La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las Escuelas Profesionales,
Oficinas y Unidades Organicas de la Universidad Nacional de Moquegua.
ARTICULO 4° - BASE LEGAL
Constitucion Politica del Perd
Ley Universitaria N° 30220
- Estatuto y Reglamento General de la Universidad Nacional de Moquegua
Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444
Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal que corresponda, segin la
fecha de actividades en que se asuma los compromisos en el convenio a suscribir.
- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, Ley N° 28411

- Directivas y Reglamentos vigentes.

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe / ocni@mail.unam.edu.pe
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ARTICULO 5° - RESPONSABLE

La Direccion de Cooperaciéon Nacional e Internacional, en adelante DICNI, es la
responsable de proponer, viabilizar, orientar, normar, evaluar, supervisar, gestionar, viabilizar
y evaluar el desarrollo de los CONVENIOS en la Universidad Nacional de Mogquegua; Ias
coordinadores del convenio, serdn los responsables de su ejecucion, asimismo informaran
peribdicamente sobre actividades realizadas, informacién que serd validada para la

renovaciéon o resolucion del convenio.

CAPITULO II

DEL PROYECTO DE CONVENIO, CLASES, TIPOS DE CONVENIOS Y PROCEDIMIENTO PARA FIRMA.

ARTICULO 4° - DEL PROYECTO DEL CONVENIO
El Proyecto de CONVENIO puede nacer a propuesta de las dependencias de la
Universidad: Escuelas Profesionales, Unidades Operativas, Enfidades PUblicas, Privadas

Nacionales e Internacionales.

DICNI, propone proyectos de convenio con entidades similares previa coordinacién con las

auvtoridades y dependencias, buscando y velando siempre el interés institucional.

Los proyectos de convenio pueden ser Marco y/o Especifico.

6.1 CONVENIO MARCO: Es el CONVENIO en el que se expresa la intencion de establecer
una relacién duradera con otra entfidad, con la finalidad de colaborar
conjuntamente en el desarrollo del cumplimiento de objetivos institucionales de LAS
PARTES, el establecimiento de la relacién se detalla en base a CLAUSULAS; el
CONVENIO MARCO serd firmado por el fitular de la UNAM,

6.2 CONVENIO ESPECIFICO: Son CONVENIOS de prestacion de servicios en los que se
realizan tareas y/o actividades de asesoramiento, investigacion, desarrollo, estudio,

etc. recibiendo a cambio una contraprestacion de bienes, servicios 0 econdmica.

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
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Los CONVENIOS ESPECIFICOS nacen en base a un CONVENIO MARCO previamente
suscrito, para la formalizacién de un CONVENIO ESPECIFICO se requiere la
presentacion y aprobacion del mismo, en ella se incluye las obligaciones,
responsabilidades y beneficios, asi mismo debe presentarse la documentacion
necesaria, agregados como ANEXOS: tales como: Planes de trabajo, cronograma
de ejecucion (Plazos), detalles financieros, actuaciones a realizar, etc.
Dentro de los tipos de convenios especificos tenemos:
a. ACADEMICOS
- Pasantias de docentes y estudiantes de pre y postgrado y personal
administrativo
- Practicas pre y profesionales
- Por capacitaciones diversas
- Complementacién Académica
- Proyeccién Social
- Desarrollos de Tesis
- Movilidad Docente, Estudiantil y Administrativo
- Investigacion cientifica
b. CULTURALES
- Proyeccion Social para difusion cultural
- Voluntariado Docente, Estudiantil y Administrativo
c. SALUD
- Campafias de Atencidn Médica
- Seguros de salud y de vida.
- Ofros
d. FINANCIERA Y COMERCIAL
- Préstamos personales
- Cobros de tasas educacionales
e. PROYECTOS
- Administracién y Ejecucion de proyectos de Investigacion Nacionales
e Internacionales

6.3 ANEXOS: Son documentos que se hayan unido como parte integrante de un todo.

6.4 CLAUSULA: Son las disposiciones o condiciones que estdan adscritos en el convenio.

En ellos se establece la relacién de todos los puntos a tratar.

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
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ARTICULO 7° - DE LA FORMULACION DEL CONVENIO.

Para la formulacién de la propuesta del proyecto de convenio, se sugiere considerar las

siguientes partes:

7.1

7.2

7.3

PRESENTACION: Nombre del convenio, razén social y legal de las partes,
representantes, domicilio legal.

CLAUSULAS: Antecedentes, base legal, objetivo del convenio, compromisos de LAS
PARTES, coordinadores, periodo de vigencia, modificaciones, resolucién, soluciéon de
controversias, aspectos no previstos, domicilio, fecha de suscripcion; entre otras:
cabe resaltar que si el convenio hace uso de recursos financieros, estos no deben
exceder el tiempo de duracién del convenio.

Documentos afines: deben recibir el tratamiento de Convenio: los acuerdos,
Alianzas Estratégicas, Protocolos, y otros documentos afines, cuyos objetivos sean la
cooperacion, ayuda mutua, la complementacion, los fines institucional, sin fines de

lucro.

ARTICULO 8° - PRESENTACION DEL EXPEDIENTE

8.1 Para las Instituciones y/o Entidades externas, publicas y/o privadas, presentaran la

propuesta de Proyecto de Convenio en la Unidad de Tramite Documentario (Mesa
de Partes) de la Universidad Nacional de Moquegua (Sede Central), esta recibira el
expediente de la Propuesta de Convenio Marco y/o Especifico, el cual deberd ir

acompanado de un oficio y/o documento dirigido al Presidente de la Comisién.

8.2 Presidencia derivard el expediente de la propuesta de Proyecto de Convenio

Marco y/o Especifico a Vicepresidencia de Investigacion, esta a su vez remitird los
actuados a DICNI como la Direccién responsable de contfinuar con el tramite

correspondiente.

8.3 Para las dependencias de la UNAM, estdn remitirdn la propuesta de Proyecto de

Convenio Marco y/o Especifico a Vicepresidencia de Investigacién, quien derivard
el expediente a DICNI para el trdmite correspondiente.

Todo expediente de propuesta de Proyecto de Convenio deberd contener:

- H oficio y/o documento de presentacién y el proyecto del convenio.

- Lajustificaciéon de la suscripcion del convenio propuesto.

- El presupuesto de ejecucion de actividades, si fuera el caso.

- Ele-mail de la institucion interesada para las coordinaciones posteriores.

- Texto electronico, y su versidon en lengua extranjera, si fuera el caso.

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe / ocni@mailunam.edu.pe
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- El Expediente del convenio debe contener la propuesta en fisico y digital.

ARTICULO 9° - REVISION DEL EXPEDIENTE

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8
9.9

9.10

DICNI, es la primera dependencia en revisar los proyectos de convenio y realizar las
coordinaciones con la ofra parte, asi mismo sugiere y envia la propuesta de
convenio a las dependencias para su opinion, una vez consensuada se remite la
propuesta a la Oficina de Asesoria Legal solicitando OPINION LEGAL.
Para los CONVENIOS MARCO, DICNI andlizard y verd por conveniente si requiere de
opinién de alguna de las dependencias de la Universidad.
Para los CONVENIOS ESPECIFICOS es necesario la opinién de las Escuelas
Profesionales y/o dependencias de la Universidad, acorde a los objetivos y las dreas
de trabajo que busquen desarrollar en la propuesta.
Asimismo, se debe evitar los casos siguientes:
- Que personas juridicas distintas a la Universidad administren los recursos
generados por las actividades que son propias de la UNAM,
- EHllibre uso de la denominacioén, simbolos y distintivos de la UNAM.
- Oftros, segun condiciones propuestas en el proyecto de convenio.
La OAL, revisard el proyecto de convenio y emitira su opiniéon a través de un informe
sobre los aspectos legales en concordancia con las normas legales vigentes.
Sifuera el caso, de generarse o comprometerse fondos econdmicos se deberd de
adjuntar el presupuesto de las actividades, dicho proyecto deberd contar con la
opinién de la Oficina de Planificaciéon y Desarrollo.
Sobre el desarrollo de actividades o programas netamente académicos, el
convenio serd remitido la Vicepresidencia Académica y a las respectivas escuelas
profesionales para la opinién correspondiente. Una vez que se cuente con dicha
opinion, la DCNI emitird su opinidn técnica y remitird el proyecto de convenio a la
Oficina de Asesoria Legal para el informe respectivo.
Si el caso lo amerita, se solicifora/lo opinién de otras Cficinas de la Universidad.
En los convenios no se consignaro'n/lo relacionado a vacantes de Pregrado.
OAL, remitira su informe a DICNI a fravés de Vicepresidencia de Investigacion, de
existir observaciones, DICNI, redlizard la subsanacion de las mismas en
coordinacion con la parte cooperante,
Subsanadas las observaciones, DICNI reunird todos los actuados que corresponden

a la propuesta de convenio y armard el expediente, el cual mediante informe

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
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9.1

9.12

enviard a Vicepresidencia de Investigacion, solicitando sea tratado en sesidon de
comisién organizadora.

De no existir observaciones en los informes técnicos y legales, se continuard con
elevar los actuados mediante informe a Vicepresidencia de Investigacion y
solicitar sea tratado en pleno de comisién organizadora

Una vez aprobado en sesidn de comision organizadora, Secretaria General
proporcionard una (01) resolucién a DICNI para que pueda contfinuar con la

suscripcion del mismo

ARTICULO 10° - SUSCRIPCION DEL CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Una vez que DICNI haya sido nofificado con la resolucién de aprobacién del
Convenio Marco y/o Especifico, este realizard la impresiéon de los juegos finales
correspondientes al CONVENIO aprobado.

DICNI, visaréd cada uno de los juegos del CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO
aprobado, asi mismo serd responsable de hacer visar con el responsable de QAL y
de la Vicepresidencia de Investigacién cada uno de los juegos de convenio.
Mediante informe, dirigido a Vicepresidencia de Investigacién, adjuntando la
resolucion de aprobacién del CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO, se remitird los
juegos de CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO, para que sean remitidos a
Presidencia para el visado y la firma correspondiente por parte del titular de la
Universidad.

Una vez suscrito y visado cada uno de los juegos del Convenio Marco o Especifico,
estos retornardn a DICNI, quien mediante un Informe, solicitard la emision de Oficio
a Vicepresidencia de Investigaciéon o Presidencia, segin crea conveniente, para
remitir a la OTRA PARTE los juegos de Convenio suscritos para su firma y visacién
correspondiente, o coordinar con la otra parte para que la firma pueda realizarse

en acto puUblico.

DICNI, realiza el seguimiento para que la otra parte entregue los ejemplares
correspondientes en original a la universidad y custodiar el convenio, asi mismo el
convenio suscrito debe distribuirse una copia al drea, oficina, coordinacion que lo
genero, esta a su vez debe llevar la ejecucién del convenio, ademds debe hacer

llegar el informe de ejecucién del convenio a DICNI

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
wwwunam.edu.pe / ocni@mailunam.edu.pe
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ARTICULO 11° - REGISTRO DEL CONVENIO APROBADO.

DICNI es la encargada de mantener un REGISTRO DE CONVENIOS suscritos por la
Universidad. Todo convenio, Marco o Especifico, suscrito a nombre de la Universidad

Nacional de Mogquegua, deberd contar con la Resolucién de aprobacién.

ARTICULO 12° - DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los casos no previstos en el presente reglamento, se rigen por las normas vigentes y se toman
las decisiones segun atribuciones que corresponde al Director de Cooperacién Nacional e
Internacional en primera instancia, Vicepresidencia de Investigaciéon en segunda instancia

y el fitular de la Entidad en Ultima instancia en la Universidad Nacional de Moquegua,
ARTICULO 13° VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién y su
actualizacion se efectuard a propuesta de la Direccidn de Cooperacién Nacional e

Internacional.

Moqueguaq, 11 de julio de 2017

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
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Mediante el presente me dirijo a usted, para saludarlo cordialmente,
y en atencidon a los documentos de referencia, esta direccion SOLICITA a través de su
despacho que la Oficina de Asesoria Legal, pueda emitir opinion legal a la reformulacién
de DIRECTIVA DE SUSCRIPCION DE CONVENIOS, con la finalidad de establecer los
lineamientos y procedimientos para la formulacion y aprobacion de convenios con otras

entidades publicas y/ o privadas, nacional o internacionales.

Agradeciendo la atencidn al presente, hago propicia la ocasién

para expresarle los sentimientos de mi especial consideracion, y estima personal.

e \,N\:;‘DE RESTIGACON LAY
; .‘- ‘ 1_,"&}‘

Atentamente,

UNIVERSID ONAL DE MOQUEGUA
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DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS
DE COOPERACION EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1° - FINALIDAD

La presente directiva tiene como finalidad establecer el procedimiento para la suscripcion
de CONVENIOS entre la Universidad Nacional de Moguegua con Instituciones nacionales o
exfranjeras, pUblicas o privadas, interesadas en desarrollar actividades conjuntas en dreas

3 de interés comuin; a propuesta de s diferentes dependencms ocademnccs y

administrativas. A4 (a U/UVSH 6 s 074‘07 .(ﬂ,u\ﬁwfa ¢ anfmﬂw@ 0)
/)’J’C(ﬂ‘.\ LA 1601 /)r‘bﬂw‘{— rpecyea

ARTICULO 2° - OBJETO

El objeto de la presente directiva es establecer los lineamientos y procedimientos para la
formulacion y aprobacidon de convenios con otras entidades pL’Jinccs(g‘privodos}nocionoles

o internacionales. ’ SN,

ARTICULO 3° - ALCANCE
La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las Escuelas Profesionales,

Oficinas y Unidades Orgdnicas de la Universidad Nacional de Moquegua.

ARTICULO 4° - BASE LEGAL

Constitucion Politica del PerU
Ley Universitaria N° 30220

- Estatuto y Reglamento General de la Universidad Nacional de Moguegua

- Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N°® 27444
Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal que corresponda, segun la
fecha de actividades en que se asuma los compromisos en el convenio a suscribir.
Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, Ley N° 28411

Directivas y Reglamentos vigentes.

Moquegua: Calle Ancash /N Teléfono 053-463514
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ARTICULO 5° - RESPONSABLE

La Direccion de Cooperaciéon Nacional e Internacional, en adelante DICNI, es la
responsable de proponer, viabilizar, orientar, normar, evaluar, supervisar, gestionar, viabilizar
y evaluar el desarrollo de los CONVENIOS en la Universidad Nacional de Moguegua; las
coordinadores del convenio, serdn los responsables de su ejecucién, asimismo informaran
pericdicamente sobre actividades redlizadas, informacién gue serd validada para la

renovacion o resolucion del convenio.

CAPITULO II

DEL PROYECTO DE CONVENIO, CLASES, TIPOS DE CONVENIOS Y PROCEDIMIENTO PARA FIRMA.

ARTICULO 6° - DEL PROYECTO DEL CONVENIO
El Proyecto de CONVENIO puede nacer a propuesta de las dependencias de la
Universidad: Escuelas Profesionales, Unidades Operativas, Entidades PUblicas, Privadas

Nacionales e Internacionales.

DICNI, propone proyectos de convenio con entidades similares previa coordinacién con las

autoridades y dependencias, buscando y velando siempre el interés institucional.

Los proyectos de convenio pueden ser Marco y/o Especifico.

6.1 CONVENIO MARCO: Es el CONVENIO en el que se expresa la intenciéon de establecer
una relaciéon duradera con ofra entidad, con la finalidad de colaborar
conjuntamente en el desarrollo del cumplimiento de objetivos institucionales de LAS
PARTES, el establecimiento de la relacién se detalla en base a CLAUSULAS; el
CONVENIO MARCO serd frmado por el titular de la UNAM.

6.2 CONVENIO ESPECIFICO: Son CONVENIOS de prestaciéon de servicios en los que se
realizan tareas y/o actividades de asesoramiento, investigacion, desarrollo, estudio,

etc. recibiendo a cambio una contraprestacion de bienes, servicios o econémica.

Moquegua: Calle Ancash S/N = Teléfono 053-463514
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Los CONVENIOS ESPECIFICOS nacen en base a un CONVENIO MARCO previamente
suscrito, para la formalizacién de un CONVENIO ESPECIFICO se requiere la
presentacién y aprobacion del mismo, en ella se incluye las obligaciones,
responsabilidades y beneficios, asi mismo debe presentarse la documentacion
necesaria, agregados como ANEXQOS; tales como: Planes de trabagjo, cronograma
de ejecucion (Plazos), detalles financieros, actuacicones a realizar, etc.

Dentro de los tipos de convenios especificos tenemos:

a. ACADEMICOS
- Pasantias de docentes y estudiantes de pre y postgrado y personal

administrativo

- Practicas pre y profesionales
- Por capacitaciones diversas
- Complementacién Académica
- Proyeccién Social
- Desarrollos de Tesis
- Movilidad Docente, Estudiantil y Administrativo
- Investigacion cientifica
b. CULTURALES
- Proyeccién Social para difusion cultural
- Voluntariado Docente, Estudiantil y Administrativo
c. SALUD
o - Campafas de Atencién Médica
- Seguros de salud y de vida.
- Oftros
d. FINANCIERA Y COMERCIAL
- Préstamos personales
- Cobros de tasas educacionales
e. PROYECTOS
- Administracién y Ejecucion de proyectos de Investigacion Nacionales

e Internacionales

Moquegua: Calle Ancash /N Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe / ocni@mail.unam.edu.pe



VICEPRESIDENCIA DE INVESTIQACIQ' N
“Afo del Buen Servicio al Ciudadano”

MEMORANDO N° 84-2017-VPI-UNAM

DE :  DR.ALBERTO BACILIO QUISPE COHAILA
VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION

A :  ECO.CLAUDIO SANCHEZ PEREZ )
JEFE DE LA OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

ASUNTO :  REVISION FINAL Y OPINION
REFERENCIA : INFORME N° 053 -2017-OCNI/VPI/CO-UNAM
FECHA : Moquegua, 05 de Abril del 2017

™

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién al
documento de la referencia para hacerle llegar la propuesta de
DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE
CONVENIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
presentada por el Mg. José Orlando QUINTANA QUISPE, Director de
Cooperacién Nacional e Internacional, a fin de que su despacho pueda
realizar una revision y emitir opinion de dicha propuesta.

Atentamente,

ABQC/VPI
! \ JCM/Sec

C.c, Archive

“Unidos por Ia Institucionalizacién de la UNAM”™
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DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

"Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

LEELT

INFORME N° 053 - 2017-OCNI/VPI/CO-UNAM /“ /%{

A : Dr. ALBERTO BACILIO QUISPE COHAILA
VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION

ASUNTO : REMITO PROPUESTA DE DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
SUSCRIPCION DE CONVENIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
MOQUEGUA

REFERENCIA INFORME N°548-2016-UNAM-CO/OAL
INFORME N° 131 -2016- UNAM/OPD- UPLAN

™ FECHA g MOQUEGUA, 29 de Marzo del 2017.

Mediante el presente me dirijo a usted, para saludarlo muy cordialmente y
a la vez comunicar que siendo de necesidad contar con la DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
SUSCRIPCION DE CONVENIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA, esta Direccion hace
llegar a su despacho el levantamiento de observaciones sugeridas por la Oficina de Planificacion y
Desarrollo, es de conocimiento que para el levantamiento de observaciones se considero la
Directiva de Lineamientos para la Formulacion y Aprobacion de Directivas en la Universidad
Nacional de Moguegua, en tal sentido pido por medio de su despacho derive la presente a la Oficina
de Asesoria Legal y la Oficina de Planificacion y Desarrollo para que puedan emitir opinion y de ser
favorable continuar con la aprobacién de la misma.

« Adjunto Directiva de Procedimientos para la Suscripcion de Convenios en la Universidad
Nacional de Moquegua.

Es todo cuanto informo y solicito a usted, para conocimiento y los fines
que estime por conveniente.

Atentamente,

Mg. José drlo\'ndo Quintana Quispe
Director de Cooperacién Nacional e Internacional

UNAM
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b N
U N A UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
UNAM OFICINA DE ASESORIA LEGAL i
: 31 03
INFORME N° 548-2016-UNAM-CO/OAL - _‘ .
AL DR. ALBERTO BACILIO QUISPE COHAILA _ 7? 2_

’ Vicepresidente de Investigacion de la Comision Organizadora = UNAM: = oomees
ASUNTO Propuesta de Directiva de Procedimiento para la suscripcion de Conv:gniégn-“}(ﬁ».. 2 1_
REF. Informe N° 079-2016-OCNI/VPI/CO-UNAM e e e

Hoja de Coordinacion N°1092-2016-0PD/UNAM
FECHA Moquegua, 03 de octubre de 2016

MEWM
WTERNACIONAL
RECIBIDO

B & OCT 2016

Hora u(-_:n. geseee
FolioS sase .

Por medio de la presente, lengo el honor de dirigirme a usted, con la finalidad de remitir el
expediente tramitado con los documentos de la referencia, sobre propuesta de Directiva de Procedimiento
ara la Suscripcion de Convenios en la Universidad Nacional de Moquegua.

A este respecto, se ha solicitado la opinion de la Oficina de Planificacion y Desarrollo de la
Universidad, quienes han formulado sugerencias contenidas en el Informe N° 131-2016-UNAM/OPD-
UPLAN.

Por lo que, remito las observaciones y sugerencias contenidas en el Informe N° 131-2016-
UNAM/OPD-UPLAN, de la Unidad de Planificacion, a efecto de ser considerado en la propuesta de
Directiva, para lo cual la Oficina de Cooperacion Nacional e Internacional debera coordinar con dicha
unidad a efecto de presentar ¢l consolidado de la directiva ante el pleno de la Comisiéon Organizadora,
para su aprobacién, publicacion y ¢jecucion.

Es cuanto cumplo con informar a su autsiilad, para los fines que corresponda.

Atentamente:
mm“:? N° 134
ASESOR LEGAL
N

Cé.
Arch.2016 VICEPRESID
Folios ( - C IDENCIA DE INVESTIGACION - UNAM
Reg,. 2746 UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA Folios: Prov

OFB'NADECWERACMN MCDNALE Pasea’:‘"'.."da'\.'hg --------------------

Pase a: ....uveenes Pares s e -

Para ....... , SN YA,

e s X0 Fechaz,. A0 6. :

www.unam.edu.pe | Prolong. Calle Ancash S/N
Moquegua 53, Peru
Telef, 053-463514
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OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLg - o7
o e

INFORME N° 131 - 2016 - UNAM/OPD-UPLAN

19 CET. gnig

A X Econ. Jacinto Joel Flor Maquera :
Jefe(e) de la Oficina de Planificacién y Desarrollo “°f8=.)r?r.’f.%_\f ’3&;%1 '

De : Econ. Edmundo Francisco Urday Huarillocila { Bt vives. P
Unidad de Planificacion ' o

Asunto : OPINION DE PROPUESTA DE DIRECTIVA DE CONVENIO

Referencia HOJA DE COORDINACION N° 721-2016-UNAM-CO/OAL

Fecha : 18 DE SETIEMBRE 2016

Es grato dirigirme a Ud. con la finalidad de informar respecto al documento de la
referencia.

l ANTECEDENTES

1.1.  Que mediante HOJA DE COORDINACION N° 721-2016-UNAM-CO/CAL la
ﬂ oficina de Asesoria Legal solicita remitir Informe Técnico sobre el Proyecto
Directiva de Procedimientos para la suscripcion de Convenios
Interinstitucionales de la UNAM.

. ANALISIS

2.1. La Unidad de Planificacion ha revisado la Propuesta de Directiva de
Procedimientos para la suscripcién de Convenios en |la Universidad Nacional
de Moquegua y sugiere incorporar algunas propuestas que se detallan a
continuacion:
1. La Directiva debe de precisar el significado de CONVENIO MARCQO,
CONVENIO ESPECIFICO y de COOPERACION. -~
2. Respecto a convenios especificos deberia de clasificarlos: Puede ser:
a) ACADEMICOS
- Pasantias de docentes y estudiantes de pre y postgrado y personal
- administrativo
- Practicas pre y profesionales
- Por capacitaciones diversas
ﬂ - Complementacién Académica
' - Proyeccién Social
- Desarrollos de Tesis
- Movilidad Docente, Estudiantil y Administrativo
- Investigacién cientifica
b} CULTURALES
- Proyeccion Social para difusion cultural
- Voluntariado Docente, Estudiantil y Administrativo
- SALUD
- Campanas de Atencion Médica
- Seguros de salud y de vida.
- Otros
¢) FINANCIERA Y COMERCIAL
- Préstamos personales
- Cobros de tasas educacionales
- Administracion de recursos por ambas partes
d) PROYECTOS
- Administracion y Ejecucion de proyectos nacionales e internacionales

/



UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

3. Esimportante que en la Directiva se incluya la Duracién de los Convenios
segun el Tipo o clase de Convenio

4. Asimismo, precisar si el Convenio utiliza Recursos Financieros; estos no
deben exceder el tiempo de duracion del convenio y al afo fiscal
respectivo. .7

5. Elaborar un Flujograma que debe de seguir el Proyecto Convenio

1. CONCLUSIONES

3.1. Launidad de Planificacién indica que las Directivas son documentos donde se
precisan politicas y se determinan procedimientos que deben realizarse en
cumplimiento de normas legales por lo tanto OPINO incorporar un mayor
numero de procedimientos que oriente las actividades a desarrollarse entre
las entidades que suscriban los Convenios.

Y Remitir el Informe Técnico a la oficina correspondiente

Atentamente;
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

DIRECTIVA N° ...... -2017- UNAM/DCNI

DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION
DE CONVENIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
MOQUEGUA

ELABORADO POR: DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL
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I.- FINALIDAD

La presente directiva tiene como finalidad establecer el procedimiento para la suscripcion
de convenios entre la Universidad Nacional de Moquegua con instituciones nacionales o
extranjeras, publicas y privadas, interesadas en desarrollar actividades conjuntas en areas de

interés comun; a propuesta de sus diferentes dependencias académicas y administrativas.

II. OBJETO

El objeto de la presente directiva es establecer los lineamientos y procedimientos para la
formulacion y aprobacion de convenios con otras entidades publicas o privadas nacionales

o internacionales.

III. ALCANCE

La presente directiva elaborada por la Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional
(DCNI), con sugerencias de la Oficina de Asesoria Legal (OAL) y con el VB® de la Direccion
General de Administracion; es de cumplimiento obligatorio para todas las Oficinas y

Unidades Organicas de la Universidad Nacional de Moquegua.

IV. BASE LEGAL

Constitucién Politica del Perd
- Ley Universitaria N° 30220
Estatuto y Reglamento General de la Universidad Nacional de Moquegua
Ley de procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444
- Ley del presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal que corresponda, segun la
fecha de actividades en que se asuma los compromisos en el convenio a suscribir.
- Ley General del Sistema de Presupuesto, N° 28411

- Directivas y Reglamentos vigentes.

Al
o)
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WAL 4 OGRS

6.3 ANEXOS: Son documentos que se hayan unido con parte integrante de un todo.

6.4 CLAUSULA: Son las disposiciones o condiciones que estan adscritos en el convenio.

En ellos se establece la relacion de todos los puntos a tratar.

ARTICULO 7° - DE LA FORMULACION DEL CONVENIO.
Para la formulacion de la propuesta del proyecto de convenio, se sugiere considerar las
siguientes partes: ’ Swa} \1

7.1 PRESENTACION: Nombre del convenio, razén legal de las partes, representantes,
domicilio legal.

7.2 CLAUSULAS: Antecedentes, base legal, objetivo del convenio, compromisos de LAS
PARTES, coordinadores, periodo de vigencia, modificaciones, resolucién, solucion de
controversias, aspectos no previstos, domicilio, fecha de suscripcion; entre ofras;
cabe resaltar que si el convenio hace uso de recursos financieros, estos no deben
exceder el fiempo de duraciéon del convenio.

7.3 Documentos afines: deben recibir el tratamiento de Convenio: los acuerdos,
Alianzas Estratégicas, Protocolos, y otros documentos afines, cuyos objetivos sean la
cooperacion, ayuda mutua, la complementacién, los fines institucional, sin fines de

lucro.

ARTICULO 8° - PRESENTACION DEL EXPEDIENTE

8.1 Para las Instituciones y/o Entidades externas, publicas y/o privadas, presentaran la
propuesta de Proyecto de Convenio en la Unidad de Tramite Documentario (Mesa
de Partes) de la Universidad Nacional de Moquegua (Sede Central), esta recibird el
expediente de la Propuesta de Convenio Marco y/o Especifico, el cual debera ir
acompanado de un oficio y/o documento dirigido al Presidente de la Comision.

8.2 Presidencia derivard el expediente de la propuesta de Proyecto de Convenio
Marco y/o Especifico a Vicepresidencia de Investigacion, esta a su vez remitira los
actuados a DICNI como la Direccidn responsable de continuar con el tramite
correspondiente.

8.3 Para las dependencias de la UNAM, estan remitirdn la propuesta de Proyecto de
Convenio Marco y/o Especifico a Vicepresidencia de Investigacién, quien derivara

el expediente a DICNI para el frdmite correspondiente.

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe / ocni@mail.unam.edu.pe
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Todo expediente de propuesta de Proyecto de Convenio deberd contener:

El oficio y/o documento de presentacién y el proyecto del convenio.

La justificacion de la suscripcion del convenio propuesto.

El presupuesto de ejecucién de actividades, si fuera el caso.

El e-mail de la institucién interesada para las coordinaciones posteriores.
Texto electrénico, y su versidon en lengua extranjera, si fuera el caso.

El Expediente del convenio debe contener la propuesta en fisico y digital.

ARTICULO 9° - REVISION DEL EXPEDIENTE

9.1 DICNI, es la primera dependencia en revisar los proyectos de convenio y realizar las

9.2

9.3

9.5

9.6

9.7

coordinaciones con la ofra parte, asi mismo sugiere y envia la propuesta de

convenio a las dependencias para su opinidn, una vez consensuada se remite la

propuesta a la Oficina de Asesoria Legal solicitando OPINION LEGAL.

Para los CONVENIOS MARCO, DICNI analizard y verd por conveniente si requiere de

opinion de alguna de las dependencias de la Universidad.

Para los CONVENIOS ESPECIFICOS es necesario la opinion de las Escuelas

Profesionales y/o dependencias de la Universidad, acorde a los objetivos y las areas

de trabajo que busquen desarrollar en la propuesta.

Asimismo, se debe evitar los casos siguientes:

- Que personas juridicas distintas a la Universidad administren los recursos
generados por las actividades que son propias de la UNAM,

-’:"”’Wbmos simbolos y distintivos de la UNAM.

- Oftros, segun condiciones propuestas en el proyecto de convenio.
La OAL, revisard el proyecto de convenio y emitird su opinion a través de un informe
sobre |los aspectos legales en concordancia con las normas legales vigentes.
Si fuera el caso, de generarse o comprometerse fondos econdmicos se deberd de
adjuntar el presupuesto de las actividades, dicho proyecto deberd contar con la
opinidon de la Oficina de Planificacién y Desarrollo.
Sobre el desarrollo de actividades o programas netamente académicos, el
convenio serd remitido la Vicepresidencia Académica y a las respectivas escuelas
profesionales para la opinién correspondiente. Una vez que se cuente con dicha
opinién, la DCNI emitird su opinién técnica y remitird el proyecto de convenio ala
Oficina de Asesoria Legal para el informe respectivo.

Si el caso lo amerita, se solicitara la opinion de otfras Oficinas de la Universidad.

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe / ocni@mailunam.edupe
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9.8
9.9

9.10

2.1

9.12

En los convenios no se consignaran lo relacionado a vacantes de Pregrado.

OAL, remitira su informe a DICNI a través de Vicepresidencia de Investigacion, de
existir observaciones, DICNI, redlizard la subsanacion de las mismas en
coordinacion con la parte cooperante.

Subsanadas las observaciones, DICNI reunird todos los actuados que corresponden
a la propuesta de convenio y armard el expediente, el cual mediante informe
enviard a Vicepresidencia de Investigacion, solicitando sea tratado en sesién de
comision organizadora.

De no existir observaciones en los informes técnicos y legales, se com‘inucro/con
elevar los actuados mediante informe a Vicepresidencia de Investigacion y
solicitar sea tratado en pleno de comisién organizadora

Una vez aprobado en sesion de comisidn organizadora, Secretaria General
proporcionoro/ano (01) resolucion a DICNI para que pueda continuar con la

suscripcion del mismo

ARTICULO 10° - SUSCRIPCION DEL CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO

10.1

10.2

10.3

10.4

Una vez que DICNI haya sido noftificado con la resolucién de aprobacion del
Convenio Marco y/o Especifico, este realizard la impresion de los juegos finales
correspondientes al CONVENIO aprobado.
DICNI, visard cada uno de los juegos del CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO
aprobado, asi mismo serd responsable de hacer visar con el responsable de OALy
de la Vicepresidencia de Investigacion cada uno de los juegos de convenio.
Mediante informe, dirigido a Vicepresidencia de Investigacion, adjuntando la
resolucion de aprobacion del CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO, se remitird los
juegos de CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO, para que sean remitidos a
Presidencia glo\:isodo y la firma correspondiente por parte del titular de la
Universidad.
Una vez suscrito y visado cada uno de los juegos del Convenio Marco o Especifico,
estos retornardn a DICNI, guien mediante un Informe, solicitard la emision de Oficio
a Vicepresidencia de Investigacion o Presidencia, segun crea conveniente, para
remitir a la OTRA PARTE los juegos de Convenio suscritos para su firma y visacién,
correspondiente. © CWMWJW (a o b= //“ te /""’“a 7"‘”‘ .
e

YL’M\“ con  Zu athe /4,})

Moquegua: Calle Ancash S/N  Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe / ocni@mail.unam.edu.pe
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10.5 DICNI, realiza el seguimiento para que la otfra parte entregue los ejemplares
correspondientes en original a la universidad y custodiar el convenio, asi mismo el
convenio suscrito debe distribuirse una copia al area, oficina, coordinacién que lo
genero,/esfc a su vez debe llevar la ejecucidén del convenio, ademds debe hacer

llegar el informe de ejecucion del convenio a DICNI

ARTICULO 11° - REGISTRO DEL CONVENIO APROBADO.

DICNI es la encargada de mantener un REGISTRO DE CONVENIOS suscritos por la
Universidad. Todo convenio, Marco o Especifico, suscrito a nombre de la Universidad

Nacional de Moguegua, deberd contar con la Resolucion de aprobacion.

ARTICULO 12° - DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los casos no previstos en el presente reglamento, se rigen por las normas vigentes y se toman
las decisiones segun atribuciones que corresponde al Director de Cooperacion Nacional e
Internacional en primera instancia, Vicepresidencia de Investigaciéon en segunda instancia

y el titular de la Entidad en Ultima instancia en la Universidad Nacional de Moquegua,

ARTICULO 13° VIGENCIA Y ACTUALIZACION

A
La directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién y su
actualizacién se efectuara a propuesta de la Direccion de Cooperacidén Nacional e

Internacional.

Moquegua, 11 de julio de 2017

Moquegua: Calle Ancash /N Teléfono 053-463514
www.unam.edu.pe / ocni@mail.unam.edu.pe
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INFORME N° 266 — 2017-OPD/UNAM

A :  DR.ALBERTO BACILCIO QUISPE COHAILA
Vicepresidente de Investigacion - UNAM
0077 2>
DE :  ECO.CLAUDIO SANCHEZ PEREZ - J,},
Jefe de la Oficina de Planificacion y Desarrollo ]J. 20 v
ASUNTO :  REMITO OPINION FAVORABLE
REFERENCIA :  MEMORANDO N° 84-2017-VPI-UNAM
INFORME N° 032-2017-UNAM/OPD-UPLAN-EFUH . ;
| s L. 1296
FECHA ¢ Moquegua, 11 de Abril del 2017 ' /L/ ~{4 -
|
Me dirijo a usted en relacion del asunto de la referencia para hacer de su
conocimiento que la Ley Universitaria 30220 y el estatuto de la UNAM en su art. 8° establece
que la universidad cuenta con autonomia en lo Académico - Administrativo por lo que en el
art. 8.4° precisa la firma de convenios interinstitucionales de Cooperacion Nacional e
Internacional, motivo por el cual la Unidad de Planificacion da Opinion Favorable para la
aprobacion mediante acto resolutivo de la Directiva de procedimientos para la suscripcion de
convenios de la Universidad Nacional de Moquegua.
Es todo cuanto informo a usted, para su conocimiento y demas
acciones correspondientes.
Atentamente, aUI UIVERSDAD Ao T ion
A e ECIBIDO
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------------- oy Pérez T
Eeo, (ot s TS B0 B ﬁj}

HORN-uuLSW;;I FOUDBL.. .:ﬁ.{m- ]

e ———————— A — . ——
. s T ¥

e T —— 1 1 e

'.V-EJHL JIDENCIA DE INVESTIGACH NreJi
— 1 1

- Prove.,
| st L i




CA

. UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA —
UNAM

UHIVERSIOAD NACIONAL OF MOQUIGUA

-
Y

OFICINA DE PLANIFICACION Y DESA

INFORME N° 032 - 2017 - UNAM/OPD-UPLAN-EFUH

SIDAD NACIONAL DE MOGUEGUA
rp!mj'? PLANIFICACION Y DESARRDLLO

RECIBIDO

10 ABR. 2017
A : Econ. Claudio Sanchez Pérez ,,
Jefe(e) de la Oficina de Planificacion y Desarr pra:. 310D, NeReg:. ..
De - Econ. Edmundo Francisco Urday Huarillocllg!ss. f e aliRE: . 6L
Unidad de Planificacion - I T
Asunto ; OPINION PARA APROBAR DIRECTIVA DE SUSCRIPCION DE
CONVENIOS DE LA UNAM
Referencia MEMORANDO N° 084-2017-VPI-UNAM
Fecha : 10 de abril 2017

Es grato dirigirme a usted con la finalidad de informar sobre el documento de la
Referencia:

ANTECENDENTES

1.1 Que mediante MEMORANDO N° 084-2017-VPI-UNAM de fecha 05 de abril Ia
Vicepresidencia de Investigacion solicita Revision Final y Opinién a la Directiva de
Procedimientos para la Suscripcion de Convenios de la Universidad Nacional de
Moquegua.

1.1La Ley Universitaria 30220 precisa que la Autonomia Universitaria implica la
potestad autodeterminativa para la creacion de normas internas (estatutos y
Reglamentos) destinadas a la regular la institucién Universitaria (art. 8.1).

1.1 El Estatuto de la UNAM en su art. 8° establece que la Universidad cuenta con
autonomia en la académico-administrativo por lo que en 8.4° precisa la firma de
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE COOPERACION.

ANALISIS

2.1 Las Directivas tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o
acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.
Por lo tanto, la Unidad de Planificacién, ha revisado la Presente Directiva y considera

que cumple con los procedimientos y politicas de la Universidad Nacional de
Moquegua.

CONCLUSION

3.1La Unidad de Planificacion, en el marco de establecer procedimientos para la
suscripcion de Convenios entre la Universidad Nacional de Moguegua con
Instituciones Nacionales y Extranjeras, publicas o privadas OPINA FAVORABLE se
apruebe mediante Acto Resolutivo la DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
MOQUEGUA.

Atentamente,

UNIVERSIE CQUEGUA

4. Urday tivarillocila
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V. DISPOSICIONES GENERALES.-

La Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional (en adelante DCNI) es la direccion
responsable de gestionar y viabilizar los convenios en la Universidad Nacional de Moquegua,
asi como las dependencias institucionales de la universidad que solicitan los convenios, son

las encargadas de la ejecucion de las mismas.

5.1 DEL PROYECTO DEL CONVENIO

El Proyecto de Convenio, nace a propuesta de las dependencias de la Universidad
Facultades, Unidades Operativas, entidades publica y privadas nacionales e internacionales.
La DCNL también propone proyectos de convenio con entidades similares previa
coordinacién con las autoridades y dependencias, buscando y velando siempre el interés

institucional. Los proyectos de convenio pueden ser Marco y Especifico

511 Convenio Marco, es el convenio en el que se expresa la intencidén de
establecer una relacién duradera con otra entidad, que se puede concretar
en una serie de actuaciones especificas. £l Convenio Marco es el comienzo
de relaciones de una entidad con la Universidad Nacional de Mogquegua, en
base del cual se desarrollaran Convenios Especificos para el desarrollo de
determinados temas, sera firmado por el titular de la UNAM.

512 Convenio Especifico, son convenios de prestacién de servicios en los que
realizan tareas de asesoramiento, investigacion, caracterizacién, desarrollo,
estudio, etc. Recibiendo a cambio una contraprestacion de bienes, servicios
o econdmica
Para la formalizacidn de un convenio especifico requiere |a presentacion y
aprobacién del mismo, y la inclusion de una serie de documentos,
generalmente agregados como anexos y/o clausulas, donde se detalla el

plan de trabajo, plazos, actuaciones a realizar.
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Dentro de los tipos de convenios especificos tenemos:

a) ACADEMICOS
_ Ppasantias de docentes y estudiantes de pre y postgrado y personal
administrativo
- Practicas pre y profesionales
- Por capacitaciones diversas
- Complementacion Académica
- Proyeccion Social
- Desarrollos de Tesis
- Movilidad Docente, Estudiantil y Administrativo
- Investigacion cientifica

b) CULTURALES
- Proyeccion Social para difusion cultural
- Voluntariado Docente, Estudiantil y Administrativo

¢) SALUD
- Campafias de Atencion Médica
- Seguros de salud y de vida.
- Otros

d) FINANCIERA Y COMERCIAL
- Préstamos personales
- Cobros de tasas educacionales

- Administracién de recursos por ambas partes
e) PROYECTOS
_ -Administracién y Ejecucién de proyectos nacionales e internacionales
V1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 DE LA FORMULACION DEL CONVENIO

El tramite inicia con la recepcion del proyecto de convenio, por la Direccion de

Cooperacion Nacional e Internacional, o Rectorado previo tramite por mesa de partes.
Elaboracion del proyecto de convenio, se sugiere considerar las siguientes partes:

611 Presentacion: nombre del convenio, razén legal de las partes, representantes,

base legal y domicilio legal.

O
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Clausulas: Antecedentes, base legal, objetivo del convenio, compromisos de
cada parte, coordinadores, periodo de vigencia, modificaciones, resolucion,
solucion de controversias, aspectos no previstos, fecha de suscripcion, entre
otras; cabe resaltar que si el convenio hace uso de recursos financieros, estos

no deben exceder el tiempo de duracién del convenio.

Documentos afines: deben recibir el tratamiento de Convenio: los acuerdos, Alianzas
Estratégicas, Protocolos, y otros documentos afines, cuyos objetivos sean la cooperacion,

ayuda mutua, la complementacion, los fines institucional, sin fines de lucro.

6.2 DE LA PRESENTACION DEL EXPEDIENTE
6.2.1 La Unidad de Tramite Documentario de Secretaria General, recibira el oficio o
documento dirigido al Presidente de la Comision, con el proyecto de convenio,
remitido por:
a) Las dependencias de la UNAM:
- Las Escuelas Profesionales
- La Direccién de Administracion, Direcciones y oficinas a través de sus
jefes.
b) Las Instituciones Externas:

-Carta de presentacion suscrita por su representante legal autorizado,

Rector, oficio, etc.

6.2.3 La Unidad de Tramite Documentario de la Secretaria General, remitira el oficio
a la Presidencia, para que pueda ser remitida a la DCNI a través de

Vicepresidencia para su revision y opinion.

6.2.4 El expediente de un convenio debe contener:
- El oficio y/o documento de presentacion y el proyecto del convenio.

- Lajustificacion dela suscripcion del convenio propuesto (si fuera el caso).



- El presupuesto de ejecucion de actividades, si fuera el caso.
- El e-mail de la institucion interesada para las coordinaciones posteriores.
- Texto electrénico, y su versién en lengua extranjera, si fuera el caso.

- Expediente del convenio debe contener la propuesta en fisico y digital.

6.3 REVISION DEL EXPEDIENTE

6.3.1

6.3.2

633

6.3.4

6.3.5
6.3.6

La DCNI, es la primera dependencia en revisar los proyectos de convenio y
realizar las coordinaciones con la otra parte, asi mismo sugiere y envia la
propuesta de convenio a las dependencias para su opinion, una vez

consensuada se emite la propuesta a la Oficina de Asesoria Legal
Asimismo, se debe evitar los casos siguientes:

- Que personas juridicas distintas a la Universidad administren los recursos
generados por las actividades que son propias de la UNAM,

- Ellibre uso de los simbolos y distintivos de la UNAM.

- Otros, seguin condiciones propuestas en el proyecto de convenio.

La OAL, revisara el proyecto de convenio y emitira su opinion a través de un

informe sobre los aspectos legales en concordancia con las normas legales

vigentes.

Si fuera el caso, de generarse o comprometerse fondos econdémicos se debera

de adjuntar el presupuesto de las actividades, dicho proyecto debera contar con

la opinion de la Oficina de Planificacion y Desarrollo.

Sobre el desarrollo de actividades o programas netamente académicos, el

convenio sera remitido la Vicepresidencia Académica y a las respectivas escuelas

profesionales para la opinion correspondiente. Una vez que se cuente con dicha

opinion, la DCNI emitira su opinién técnica y remitira el proyecto de convenio a

la Oficina de Asesoria Legal para el informe respectivo.

Si el caso lo amerita, se solicitara la opinion de otras Oficinas de la Universidad.

En los convenios no se consignaran lo relacionado a vacantes de Pregrado.
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637 De no existir observaciones en los informes técnicos y legales, se continuara con
el acto resolutivo y suscripcion del convenio.

De existir observaciones al proyecto de convenio, segun los informes de opinidn,

este sera remitido a la dependencia de origen para subsanarlas; luego debera

retornar a la DCNL

6.3.8 Subsanado las observaciones del convenio marco o especifico, la DCNI
coordinara la elaboracion del texto final entre ambas partes para proceder con
el resolutivo, mediante Sesion de Comision Organizadora, una vez aprobado en
Sesion de Comisién Organizadora, Secretaria General proporcionara una (01)

resolucion a DCNI, para que se pueda continuar con su suscripcion del mismo.

6.4 SUSCRIPCION DEL CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO

6.4.1Si el convenio Marco o Especifico lo suscribira el Presidente de la Comision
Organizadora, la DCNI le haré llegar el texto final y los antecedentes originales.
Una vez suscrito el convenio por la Presidencia, y con el visto bueno de
Vicepresidencia de Investigacion, Oficina de Asesoria Legal, Oficina de
Planificacion y Desarrollo (si compromete fondos economicos) y el Visto de la
DCNI esta Gltima distribuye el ejemplar a la otra parte para que pueda realizar
también suscripcion de la misma.
La DCNI, realiza el sequimiento para que la otra parte entregue un ejemplar en
original a la universidad y custodiar el convenio, asi mismo el convenio suscrito
debe distribuirse una copia al area, oficina, coordinacion que lo genero para que
se lleve la ejecucion del convenio, ademas debe hacer llegar el informe de

ejecucion del convenio a DCNI

6.5 REGISTRO DEL CONVENIO APROBADO.
Todo convenio, Marco o Especifico, suscrito a nombre de la Universidad Nacional de

Moquegua, debera contar con la Resolucion de aprobacion. La DCNIes la encargada
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de mantener un REGISTRO DE CONVENIOS suscritos por la Universidad; debiendo

cumplirse lo siguiente:

6.5.1 Los convenios marco y convenio especifico deberan estar firmados por el
Presidente de la Comisién, deberd contener la Resolucién de Comision

Organizadora que aprueba el convenio.

VII. RESPONSABILIDAD

Los coordinadores del convenio, serdn los responsables de su ejecucion, asimismo
informaran periédicamente sobre actividades realizadas; informacién que sera valida para la

renovacion o resolucion del convenio.
VIII DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.-

Las acciones no previstas en la presente directiva seran atendidas por la DCNI en primera
instancia y de ser necesario recurrir al apoyo y asesoramiento de la OALy demas instancias

que intervienen en el procedimiento siendo de necesidad atender estos casos excepcionales.
IX. VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente a su aprobacion y su actualizacion

se efectuara a propuesta de la Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional.
X ANEXOS

- Anexo 01: Diagrama de Flujo
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ANEXO N°01

DIAGRAMA DE FLUJO

MESA DE
PARTES

SECRETARIA

IDEN
GENERAL PRES CIA

VICEPRESIDENCIA
DE INVESTIGACION

DCNI

DEPENDENCIA
INSTITUCIONAL

OFICINA DE
ASESORIA
LEGAL/ OFICINA
DE
PLANIFICACION
Y PRESUPUESTO

ACTIVIDAD

1.Recepcion de oficio -
Mesa de partes

i |
v
|

2. La Unidad de
Tramite Documentario
de la Secretaria
General, remitird el
oficio a la Presidencia

3. Deriva oficio a
Vicepresidencia de
Investigacion.

4. Vicepresidencia de
Investigacion remite el
oficio a la DCNI para
opinion y andlisis.

5. DCNI- Luego de su
revision y andlisis
Solicita Opinion a las
dependencias

EMETE

No

OFICIO

6. Dependencias
académicas y
administrativas dan
opinion.

7..DCNI- Luego de su
revision y andlisis con
opiniones favorables de
la oficinas deriva a
asesoria legal

No

EMITE -
ORI &

8. Oficina de Asesoria
Legal emite opinion
legal, OPD emite
opinidn si involucra
fondos economicos

9. DCNI pide mediante
sesion de comision
aprobacion de convenio
mediante acto
resolutivo
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10., Secretaria General,
hace llegar, resolucion
en original a DCNI

14. DCNI formaliza la
Suscripeion del
convenio,

15. DCNI proporciona
01 ejemplar a cada
parte y copiaa la
dependencia
involucrada con el
convenio.

16. Registro y archivo
de Convenio,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
U N A M OFICINA DE ASESORfA LEGAL

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

“Afio del buen Servicio al Ciudadano”

sUR UM%é‘:;RSEIDAD ENACION?L OEE I\g(_:r\’\)uEG%E!;?1
. UNAM VYICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACH
INFORME LEGAL N°252-2017-UNAM-CO/OAL | YNaM RECIBIDO
AL : Dr. ALBERTO BACILIO QUISPE COHAILA
Vicepresidente de Investigacion de la UNAM [] 3 MAY 20”
ASUNTO : Directiva de Procedimientos para la suscripcién de Convenios defla UNAM o Eplp
REF. : Memorando N° 83-2017-VPI-UNAM N EXP.ecassscsstWhoKellacasasnsash tousior
Informe N® 053-2017-OCNI/VPI/CO-UNAM 2" a5 = e
Informe N° 548-2016-UNAM-CO/OAL HORAs vl i, FOLIOSM. e tadssssss
Informe N° 131-2016-UNAM-OPD-UPLAN
FECHA : Moquegua, 03 de Mayo de 2017

Estando al asunto y documento de la referencia, sobre la propuesta de Directiva de procedimientos
para la suscripcion de Convenios de la Universidad Nacional de Moquegua, este despacho se permite precisar lo
siguiente:

1. La Universidad Nacional de Moquegua, como institucién publica de Educacién Superior Universitaria, se rige por
las disposiciones de la Constitucién Politica del Estado, Ley Universitaria, y demas disposiciones legales que sean
aplicables, pertinentes y vigentes para dicho régimen especial.

2. El numeral 59.13) del Articulo 59° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, son atribuciones del Consejo
Universitario, celebrar convenios con universidades extranjeras, organismos gubernamentales, internacionales y
otros sobre investigacién cientifica y tecnoldgica, asi como otros asuntos relacionados con las actividades de la
universidad. En el caso de la Universidad Nacional de Moquegua, el pleno de la Comision Organizadora hace las
veces de Consejo Universitario, disposicion concordante con la Resolucién Viceministerial N° 038-2016-MINEDU.

3. De los actuados se tiene el Memorando N° 83-2017-VPI-UNAM suscrito por ¢l Vicepresidente de Investigacion
remitiendo la propuesta de Directiva de procedimientos para la suscripeién de Convenios de la Universidad Nacional
de Moquegua, que tiene como objetivo establecer lineamientos y procedimientos para la formulacién y aprobacion
de convenios con otros entidades publicas o privadas nacional o internacionales; del cual se tiene la opinion
favorable de la Direccion de Cooperacién Nacional e Internacional contenida en el Informe N° 053-2017-
OCNI/VPI/CO-UNAM, debiendo por consiguiente disponerse su aprobacién mediante acto resolutivo, previa
correccion de las observaciones efectuadas por esta dependencia en el presente convenio, para una mejor
comprension lectora.

De la revision a la Directiva, en los items 5.1.1 y 5.1.2, es imprescindible la precision de plazos en afios al que debe
estar sujeto cada Convenio Marco o Convenio Especifico.

4. Elarticulo 8° de la Resolucion Viceministerial N® 038-2016-MINEDU, establece como funciones de las Comisiones
Organizadoras, (...) aprobar los reglamentos internos, asi como vigilar su cumplimiento; del mismo modo es su
funci6n aprobar los demas instrumentos de gestion académica y administrativa que corresponda.

CONCLUSION:

En opinién de este Despacho, previa subsanacion de las observaciones formuladas resulta PROCEDENTE la
aprobacion de la Directiva de procedimientos para la suscripcion de Convenios de la Universidad Nacional de
Moquegua, debiendo elevarse los actuados a Sesion de Comision Organizadora para su determinacion final y aprobacién
mediante acto resolutivo.

Es todo cuando cumplo con infophar a sihautoridad, para los fines que estime conveniente.

Atentamepte—

VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACION - UNAM ;
FOMOR st corunnss PIOV i 2.0
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Ce. Arch 2017 Mosy m, CALSIN ! gma.f.:.“—
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.unam.edu.pe | Prolong. Calle Ancash S/N
Moquegua 53, Peru
Telef. 053-463514
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FOLIO N°.../=.
Z | g T
UNAM | 1R e
e o ot o VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGAEION —+~ ~ - - =~ iJ
|
05 ABR. 2017
“Afo del Buen Servicio al Ciudadano” "Lu 6 | 533
MEMORANDO N° 83-2017-VPI-UNAM | S
T — L ) i
DE :  DR.ALBERTO BAC[LI&I‘]&HSPEGOHA% e
VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION
A . ABOG. OSCAR LAGOZ CALCIN
JEFE DE LA OFICINA DE ASESORIA LEGAL
ASUNTO . REVISION FINAL Y OPINION
REFERENCIA : INFORME N° 053 -2017-0CNI/VPI/CO-UNAM
FECHA : Moquegua, 05 de Abril del 2017
™ Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al

documento de la referencia para hacerle llegar la propuesta de
DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE
CONVENIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
presentada por el Mg. José Orlando QUINTANA QUISPE, Director de
Cooperacién Nacional e Internacional, a fin de que su despacho pueda
realizar una revision y emitir opinion de dicha propuesta.

Atentamente,

ABQCNPI
JCM/Sec
C.c. Archivo

“Unidos por la Institucionalizacién de la UNAM”



Universidad Nacional de Moquegua
DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

"Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

INFORME N° 053 - 2017-OCNI/VPI/CO-UNAM .

A : Dr. ALBERTO BACILIO QUISPE COHAILA
VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION

ASUNTO : REMITO PROPUESTA DE DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
SUSCRIPCION DE CONVENIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
MOQUEGUA

REFERENCIA INFORME N°548-2016-UNAM-CO/OAL
INFORME N° 131 -2016- UNAM/OPD- UPLAN

FECHA : MOQUEGUA, 29 de Marzo del 2017.

Mediante el presente me dirijo a usted, para saludarlo muy cordialmente y
a la vez comunicar que siendo de necesidad contar con la DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
SUSCRIPCION DE CONVENIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA, esta Direccion hace
llegar a su despacho el levantamiento de observaciones sugeridas por la Oficina de Planificacion y
Desarrollo, es de conocimiento que para el levantamiento de observaciones se considero la
Directiva de Lineamientos para la Formulacion y Aprobacion de Directivas en la Universidad
Nacional de Moguegua, en tal sentido pido por medio de su despacho derive la presente a la Oficina
de Asesoria Legal y la Oficina de Planificacion y Desarrollo para que puedan emitir opinion y de ser
favorable continuar con la aprobacion de la misma.

« Adjunto Directiva de Procedimientos para la Suscripcion de Convenios en la Universidad
Nacional de Moquegua.

Es todo cuanto informo y solicito a usted, para conocimiento y los fines
que estime por conveniente.

Atentamente,

Mg. José drlo\'ldo Quintana Quispe
Director de Cooperacién Nacional e Internacional

UNAM
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U N A M UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
MR85 HAOWA Bt MOGULSUN OFICINA DE ASESORIA LEGAL
INFORME N° 548-2016-UNAM-CO/OAL py
AL DR. ALBERTO BACILIO QUISPE COHAILA ' 7‘,’ Z
Vicepresidente de Investigacion de la Comision Organizadoral="UNAM:-resetiasaisetinnessirasatonne §
ASUNTO Propuesta de Directiva de Procedimiento parala suscripcion de Con\{eniég , 30 ’ l O i
REF. Informe N° 079-2016-OCNI/VPI/CO-UNAM SR R et e
Hoja de Courdinacidn N* 1092-2016-OPD/UNAM

FECHA Moquegua, 03 de octubre de 2016

MGW
NTERSACIINAL
RECIBIDO

0 4 OCT 2016

Por medio de la prosente, tengo el honor de dirigirme a usted, con la finalidad de remitir el
expediente tramitado con los documentos de la referencia, sobre propuesta de Directiva de Procedimiento
ara la Suscripcion de Convenios en la Universidad Nacional de Moquegua.

A este respecto, se ha solicitado la opinion de la Oficina de Planificacion y Desarrollo de la
Universidad, quienes han formulado sugerencias contenidas en el Informe N° 131-2016-UNAM/OPD-
UPLAN.

Hora ".‘.!"l sansee

FolloS savadavhes

Por lo que, remito las observaciones v sugerencias contenidas en el Informe N° 131-2016-
UNAM/OPD-UPLAN, de la Unidad de Planificacion, a cfecto de ser considerado en la propuesta de
Directiva, para lo cual la Oficing de Cooperacion Nacional ¢ Internacional debera coordinar con dicha
unidad a efecto de presentar ¢l consolidado de la directiva ante el pleno de la Comisién Organizadora,
para su aprobaci6n, publicacion v cjecucion.

Es cuanto cumplo con informar a su autoridad, para los fines que corresponda.

Atentamente:
L
Arch. 2016
e p - { VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACION - UNAM
reg 2746 | UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA Foliosi,....... Prov.
OFICINA DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL Pase a,..... O M
Pase a: ....ooeee PBRE cuissuisierseisiinssnsisiss
T 2aleaaen.......
et G ) | e cusiseiviuisaiissan
‘- B 3 Fecha:,..\.*,.':......I..\..é?......

wwiw.unam.cdu.pe | Prolong. Calle Ancash S/N
Moquegua 53, Peru
Telef. 053-463514
Anexn: 207



*:;;@.u _ UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

UNAM OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - s
i '
INFORME N° 131 - 2016 - UNAM/OPD-UPLAN
S B
A : Econ, Jacinto Joel Flor Maquera
Jefe(e) de la Oficina de Planificaciéon y Desarrollo) ”‘”3:-)'2“"-\{J-— R 86(}1
De : Econ. Edmundo Francisco Urday Huarilloclla | fxsa 3. oo P F
Unidad de Planificacion T
Asunto : OPINION DE PROPUESTA DE DIRECTIVA DE CONVENIO
Referencia HOJA DE COORDINACION N° 721-2016-UNAM-CO/OAL
Fecha : 19 DE SETIEMBRE 2016

Es grato dirigirme a Ud. con la finalidad de informar respecto al documento de la
referencia.

L ANTECEDENTES

1.1.  Que mediante HOJA DE COORDINACION N° 721-2016-UNAM-CO/OAL |a
ﬁ oficina de Asesoria Legat solicita remitir Informe Técnico sobre el Proyecto
Directiva de Procedimientos para la suscripcion de Convenios
Interinstitucionales de la UNAM.

in. ANALISIS

2.1. La Unidad de Planificacién ha revisado la Propuesta de Directiva de
Procedimientos para la suscripcion de Convenios en la Universidad Nacional
de Moquegua y sugiere incorporar algunas propuestas que se detallan a
continuacién:

1. La Directiva debe de precisar el significado de CONVENIO MARCO,
CONVENIO ESPECIFICO y de COOPERACION. -
2. Respecto a convenios especificos deberia de clasificarios: Puede ser:  ~
a) ACADEMICOS
Pasantias de docentes y estudiantes de pre y postgrade y personal
- administrativo
- Practicas pre y profesionales
- Por capacitaciones diversas
- Complementacién Académica
- Proyeccion Social
- Desarrollos de Tesis
- Movilidad Docente, Estudiantil y Administrativo
- Investigacion cientifica
b) CULTURALES
- Proyeccion Social para difusion cultural
- Voluntariado Docente, Estudiantil y Administrativo
- SALUD
- Campanfas de Atencion Medica
- Seguros de salud y de vida.
- Oftros
¢} FINANCIERA Y COMERCIAL
- Préstamos personales
- Cobros de tasas educacionales
- Administraciéon de recursos por ambas partes
d) PROYECTOS
- Administracion y Ejecucién de proyectos nacionales e internacionales

-
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3. Es importante que en la Directiva se incluya la Duracién de los Convenios
segun el Tipo o clase de Convenio

4. Asimismo, precisar si el Convenio utiliza Recursos Financieros; estos no
deben exceder el tiempo de duracién del convenio y al afo fiscal
respectivo. .~

5. Elaborar un Flujograma que debe de seguir el Proyecto Convenio

. CONCLUSIONES

3.1. Launidad de Planificacion indica que las Directivas son documentos donde se
precisan politicas y se determinan procedimientos que deben realizarse en
cumplimiento de normas legales por lo tanto OPINO incorporar un mayor
numero de procedimientos que oriente las actividades a desarrollarse entre
las entidades que suscriban los Convenios.

l

ﬁ Remitir el Informe Técnico a la oficina correspondiente

Atentamente;
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I.- FINALIDAD

La presente directiva tiene como finalidad establecer el procedimiento para la suscripcion
de convenios entre la Universidad Nacional de Moquegua con instituciones nacionales o
extranjeras, publicas y privadas, interesadas en desarrollar actividades conjuntas en areas de

interés comun; a propuesta de sus diferentes dependencias académicas y administrativas.

II. OBJETO

El objeto de la presente directiva es establecer los lineamientos y procedimientos para la

formulacion y aprobacién de convenios con otras entidades publicas o privadas nacionales

o internacionales. »}}04

. ALCANCE %

1
La presente directiva elaborada por la Direccion de Cooperaciéon Nacional e Intern éanal

e (DCNI), con sugerencias de la Oficina de Asesoria Legal (OAL) y con el VB® de la Direccion

General de Administracion; es de cumplimiento obligatorio para todas las’ Oficinas y
Vo a;(:)‘—m

il ctiveenka | Unidades Organicas de la Universidad Nacional de Moquegua.

a b

J_i ald e -
ole IV. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru
Ley Universitaria N° 30220
Estatuto y Reglamento General de la Universidad Nacional de Moquegua
Ley de Brocedimiento Administrativo General, Ley N° 27444
7 - B z
- Ley del[presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal que corresponda, segun la
fecha de actividades en que se asuma los compromisos en el convenio a suscribir.
Ley General del Sistema'de Presupuesto, N° 28411

Directivas y Reglamentos vigentes.

*

(d)
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V. DISPOSICIONES GEMERALES.-

La Direccién de Géoperacion Nacional e Internacional (en adelante DCNI) es la direccion

responsable de gestionary-viabilizarlos convenios en la Universidad Nacional de Moquegua,
asi como las dependencias institucionales de la universidad que solicitan los convenios&n-

’ . . S
las encargadas de la ejecucion de las mismas.

5.1 DEL PROYECTO DEL CONVENIO
AL

El Proyecto de Convenio, %ace/a propuesta de las dependencias de la Universidad
Facultades, Unidades Operativas, entidades publica y privadas nacionales e internacionales.
La DCNI, +embién- propone proyectos de convenio con entidades similares previa
coordinacién con las autoridades y dependencias, buscando y velando siempre el interés

institucional. Los proyectos de convenio pueden ser Marco y Especifico,

51.1 Convenio Marco, es el convenio en el que se expresa la intencion de
establecer una relacion duradera con otra entidad, que se puede concretar
en una serie de actuaciones especificas. El Convenio Marco es el comienzo
de relaciones de una entidad con la Universidad Nacional de Moquegua, en
base del cual se desarroilara’r/; Convenios Especificos para el desarrollo de
determinados temas, sera firmado por el titular de la UNAM.

512 Convenio Especifico, son convenios de prestacion de servicios en los que

m realizan tareas de asesoramiento, investigacion, caracterizacion, desarrollo,
estudio, etc%ecibiendo a cambio una contraprestacion de bienes, servicios
0 economica

w -RPare |a formalizacion de un convepio especifico requiere la presentacion y

/w e % A

Q\,@_S-MWLLLG X . aprobacion del mlsmo ién -de- una serie de documentos,

Q0L wa AL Y

generalmente agregados como anexos y/o clausulas, donde se detalla el 4 Aw/“""
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Dentro de los tipos de convenios especificos tenemos:

a) ACADEMICOS
Pasantias de docentes y estudiantes de pre y postgrado y personal
administrativo
Practicas pre y profesionales
Por capacitaciones diversas
Complementacion Académica
Proyeccion Social
Desarrollos de Tesis

- Movilidad Docente, Estudiantil y Administrativo

Investigacion cientifica

b) CULTURALES
Proyeccion Social para difusion cultural
Voluntariado Docente, Estudiantil y Administrativo

c) SALUD
Campanas de Atencion Médica
Seguros de salud y de vida.
Otros

d) FINANCIERA Y COMERCIAL
- Préstamos personales
Cobros de tasas educacionales
Administracion de recursos por ambas partes

e) PROYECTOS
-Administracion y Ejecucion de proyectos nacionales e internacionales
{) pE 1nvvESTIGACIO N 7

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 DE LA FORMULACION DEL CONVENIO

El tramite inicia con la recepcion del proyecto de convenio, por la Direccion de

Cooperacion Nacional e Internaciona previo tramite por mesa de partes.

T n93—¢&QLLLL Cx= .
Elaboracion del proyecto de convenio, se sugiere considerar las siguientes partes:

6.1.1 Presentacion: nombre del convenio, razon legal de las partes, representantes,

base legal y domicilio legal.

L‘_\;; c_umm)&r § Ao

fsxavﬁ\o@\l . AN LQ(@ _s.u\cn ?
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Clausulas: Antecedentes, base legal, objetivo del convenio, compromisos de
cada parte, coordinadores, periodo de vigencia, modificaciones, resolucion,
solucion de controversias, aspectos no previstos, fecha de suscripcion, entre
otras; cabe resaltar que si el convenio hace uso de recursos financieros, estos

. 5 : ) Lo eI
no deben exceder el tiempo de duracion del convenio, g2 lo aud 27
J»’/fmwt de o o PP '

Documentos afinesf@eben recibir el tratamiento de Convenio: los acuerdos, Alianzas
Estratégicas, Protocolos, y otros documentos afines, cuyos objetivos sean la cooperacion,

ayuda mutua, la complementacion, los fines institucional, sin fines de lucro.

OE PROPUESTS . :
6.2 DE LA PRESENTACION DELEXPEDIENTE L"\,-h'\e%e Cf\\@_ 17 dle \(_ ge(&,& QHA‘ a

6.2.1 La Unidad de Tré{wite Documentario

|, recibira el oficio o
; ~0 neouiee-doral
documento dirigido al Presidente de la Comision; con eflibroyecto de convenio,
remitido por:
a) Las dependencias de la UNAM:
- Las Escuelas Profesionales
7 La Direccién de Administracion, Direcciones y oficinas a traves de sus
jefes.
b) Las Instituciones Externas:

1 ocunenx
-Cartade presentacion suscnta/por su representante legal autorizado,

\c. p'oP*‘:[‘; de
] ‘ ((,L\.\J\‘fu(
6.23  La Unidad de Tramite Documentario de-ta-Seeretaria-Generat, remltlra-e+eﬁete
L 0,
a la Presidencia, )pa,ra que pu da ser remitida a la DCNI a traves de
3L - . : '

Vlcepre5|denC|a-LPara su revision y opinion.

_L“m/w DA@W\'
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6.2.4 Et-expediente-de-unctonvenio debe contener:
) - El oficio y/o documento de presentacion y el proyecto del convenio. Qd&*““b ’

zy-  Lajustificacion de la suscripcién del convenio propuesto (si fuera el caso).
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<) - El presupuesto de ejecucion de actividades, si fuera el caso.
- El e-mail de la institucién interesada para las coordinaciones posteriores.

“) - Texto electrdnico, y su version en lengua extranjera, si fuera el caso.

6)- sveniodebecontenesta propuesta en fisico y digital. {ecler it de.
-_-______1——————’—’__'__''—_~ P 1
e <l '{:LMC-’
6.3 REVISION DEL EXPEDIENTE T s 3
/\{LLC(,UFLST a. OV
6.3.1 La DCNI, es la primera dependencia em revisar fos proyectos de convenio y

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5
6.3.6

. . . Q’)-.V\,!L:S—WO ' i
realizar las coordinaciones con la otra parte, asi—mismo—sugiere y envia la

propuesta de convenio a las dependencias para su opinion, una vez

consensuada se emite la propuesta a la Oficina de Asesoria Legal

Asimismo, se debe evitar los casos siguientes: F éo/;ag_)
- Oar [on éwwh Oﬂ(jM( = M LAY, feanm dw%wé:s A o eu

- Que personas juridicas distintas a la Universidad administren los recursos
generados por las actividades que=sen propias de la UNAM,

- Ellibre uso de los simbolos y distintivos de la UNAM.

- Otros, segun condiciones propuestas en el proyecto de convenio.

La OAL revisara el proyecto de convenio y emitira su opinion a través de un

informe sobre los aspectos legales en concordancia con las normas legales

vigentes.

Si fuera el caso, de generarse o comprometerse fondos economicos se debera

de adjuntar el presupuesto de las actividades, dicho proyecto debera contar con

la opinion de la Oficina de Planificacion y Desarrollo.

Sobre el desarrollo de actividades o programas netamente academicos, el

convenio sera remitidd'la Vicepresidencia Académica y a las respectivas écuelas

[Pprofesionales para la opinion correspondiente. Una vez que se cuente con dicha

opinion, la DCNI emitira su opinion técnica y remitira el proyecto de convenio a
la Oficina de Asesoria Legal para el informe respectivo.
Si el caso lo amerita, se solicitara la opinién de otras Oficinas de la Universidad.

En los convenios no se consignaran lo relacionado a vacantes de Pregrado.
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6.3.7 De no existir observaciones en los informes técnicos y legales, se-contintara-con de Ve C-O.
i 1 — LY
sle. Diei de Yenuuet-ow v \'L(‘—Q

el acto-resolutivo-y-suscripcion-del-convenio. A
b | Pf_,?s{o,zuf_‘n

De existir observaciones al proyecto de convenio, segln los informes de opinion,

2 aPmbcw;(‘u .

este| sera remitido a la dependencia de origen para subsanarlas; luego debera

retornar a la DCNL

7 P
| s
6.3.8 (' Subsanado las observaciones del convenio marco o especifico, la DCNI [afﬁa v ‘;:C-a
.SUMf“M i B

coordinara la elaboracion del texto final entre ambas partes para peeceder€an [+ o
7 EAQ . g i de
emwmfmw ura-vez-aprobadeen

res e i ipcion del mismo.
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6.4 SUSCRIPCION DEL CONVENIO MARCO Y/O ESPECIFICO

6.4.1Si el convenio Marco o Especifico lo suscribira el Presidente de la Comision
Organizadora, la DCNI le hara llegar el texto final y los antecedentes originales.
Una vez suscrito el convenio por la Presidencia, y con el visto bueno de
Vicepresidencia de Investigacion, Oficina de Asesoria Legal, Oficina de
Planificacion y Desarrollo (si compromete fondos economicos) y el Visto de Ia
DCNI, esta ultima distribuye el ejemplar a la otra parte para que pueda realizar
también suscripcion de la misma.
La DCNI, realiza el seguimiento para que la otra parte entregue un ejemplar en
original a la universidad y custodiar el convenio, asi mismo el convenio suscrito
debe distribuirse una copia al area, oficina, coordinacion que lo genero para que
se lleve la ejecucion del convenio, ademas debe hacer llegar el informe de

ejecucion del convenio a DCNI

6.5 REGISTRO DEL CONVENIO APROBADO.
Todo convenio, Marco o Especifico, suscrito a nombre de la Universidad Nacional de

Moquegua, debera contar con4a-Resolucién de aprobacion. La DCNI es la encargada
k;) PC/;‘ (_C.(Tv Coirl SO~
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de mantener un REGISTRO DE CONVENIOS suscritos por la Universidad; debiendo

cumplirse lo siguiente:

6.5.1 Los convenios marco y convenio especifico deberan estar firmados por el
Presidente de la Comision, deberda contener la Resolucion de Comision

Organizadora que aprueba el convenio.

VII. RESPONSABILIDAD

Los coordinadores del convenio, seran los responsables de su ejecucion, asimismo
() informaran periédicamente sobre actividades realizadas; informacion que sera valida para la

renovacion o resolucion del convenio.

VIII DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.-

Las acciones no previstas en la presente directiva seran atendidas por la DCNI en primera
instancia y de ser necesario recurrir al apoyo y asesoramiento de la OAL y demas instancias

que intervienen en el procedimiento siendo de necesidad atender estos casos excepcionales.

IX. VIGENCIA Y ACTUALIZACION

/ - . . . . . .- - . 7
La directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente a su aprobaciony su actualizacion

se efectuara a propuesta de la Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional.

X ANEXOS

Anexo 01: Diagrama de Flujo
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ANEXO N°01

DIAGRAMA DE FLUJO
OFICINA DE
ASESORIA
MESA DE | SECREJARIA ) VICEPRESIDENCIA DEPENDENCIA | LEGALS OFICINA
PRESIDEN ;

PARTES | G NCIA | bE INVESTIGACION rew INSTITUCIONAL DE AT

PLANIFICACION

Y PRESUPUESTO

1.Recepeion de oficio —
Mesa de partes
[
b4

R

2. La Unidad de

icio a la Presidenc

QQQ"-’

3. Deriva oficioa
Vicepresidencia de
Investigacion.

en \ems

W .
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4, Vicepresidencia de
Investigacion remite el
oficio a la DCNI para
opinidn y andlisis.

5. DCNI- Luego de su
revision y analisis
Solicita Opinion a las
dependencias

EMITE

OFICIO el

6. Dependencias
académicas y
administrativas dan
opini6n.

7..DCNI- Luego de su
revision y anilisis con
opiniones favorables de
la oficinas deriva a
asesoria legal

No

EMITE -
r-
OFICID

8. Oficina de Asesoria
Legal emite opinion
legal, OPD emite
opinion si invelucra
fondos econdmicos

9. DCNI pide mediante
sesion de comisién
aprobacion de convenio
mediante acto
resolutivo
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10., Secretaria General,
hace llegar, resolucion
en original a DCNI

14. DCNI formaliza la
Suscripeion del
convenio,

15. DCNI proporciona
01 ejemplar a cada
parte y copia a la
dependencia
involucrada con el
convenio.

16. Registro y archivo
de Convenio.




